                                                                                                                                              «Утверждено»

                                                                                                                                     Постановлением главы
                                                                                                                                     сельского поселения

                                                                                                                                     Бекетовский сельсовет

                                                                                                                                     муниципального  района

                                                                                                                                     Ермекеевский район

                                                                                                                                     Республики Башкортостан

                                                                                                                                     от 18 апреля 2014 г. № 12
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

водителя  Администрации cельского поселения Бекетовский   сельсовет муниципального района Ермекеевский район Республики Башкортостан

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность водителя Администрации сельского поселения  Бекетовский сельсовет муниципального района Ермекеевский район Республики Башкортостан (далее - водитель).

     
1.2. Водитель  назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Главы сельского поселения  Бекетовский сельсовет муниципального района  Ермекеевский район  Республики Башкортостан (далее - Глава сельского поселения) в порядке установленном действующим трудовым законодательством.
   
1.3. Водитель подчиняется Главе сельского поселения. 
   
1.4. В своей деятельности водитель  руководствуется:

- нормативными актами по вопросам выполняемой работы;

- Правилами внутреннего трудового распорядка;

- распоряжениями Главы сельского поселения;

- настоящей должностной инструкцией.

1.5.  Водитель должен знать:

- назначение, устройство, принцип действия, работу и обслуживание агрегатов, механизмов и приборов легкового автомобиля;

- правила дорожного движения;

- основы безопасности движения;

- правила технической эксплуатации легкового автомобиля (относящиеся к водителям);

- признаки, причины и опасные последствия неисправностей, возникающих в процессе эксплуатации легкового автомобиля, способы их обнаружения и устранения;

- порядок проведения технического обслуживания легкового автомобиля;

- правила хранения легкового автомобиля в гаражах и на открытых стоянках;

- правила эксплуатации аккумуляторных батарей и автомобильных шин;

- влияние погодных условий на безопасность вождения легкового автомобиля;

- способы предотвращения дорожно-транспортных происшествий;

- приемы оказания первой доврачебной помощи при несчастных случаях;

- правила заполнения первичных документов по учету работы легкового автомобиля;

- Правила внутреннего трудового распорядка;

- правила техники безопасности;

- данную должностную инструкцию.
2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

К водителю предъявляются следующие квалификационные требования: 

2.1. Наличие водительских прав  на управление легковым автомобилем.

2.2. Наличие медицинской справки о пригодности к управлению транспортными средствами категории «В».  
3. ДОЛЖНОСТНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

Водитель:

       
3.1.  Управляет легковыми автомобилями всех типов.
       
3.2. Заправляет автомобиль топливом, смазочными материалами и охлаждающей жидкостью. 

        
3.3. Проверяет техническое состояние автомобиля перед выездом  на линию.

       
3.4. Устраняет возникшие во время работы на линии мелких неисправностей, не требующих разборки механизмов.

3.5. Содержит в надлежащем состоянии закрепленную автомашину.

        
3.6.  Несёт материальную ответственность за экономное расходование горюче-смазочных материалов. 

  3.7. Оформляет путевые документы.

  3.8. Оставляет легковой автомобиль в отведенном месте по 

возвращении с выезда.

          3.9. Соблюдает нормы охраны труда, правила техники безопасности, правила пожарной безопасности.

4. ПРАВА
Водитель имеет право:

4.1. Требовать от руководства Администрации оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.

4.2. Повышать свою квалификацию.

4.3. Знакомиться с распоряжениями Главы сельского поселения, касающимися его деятельности.

4.4. Представлять на рассмотрение управляющего делами предложения по вопросам своей деятельности.

4.5. Получать от работников Администрации информацию, необходимую для осуществления своей деятельности.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Водитель  несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за:

    
 5.1.Несвоевременное и некачественное исполнение возложенных должностных обязанностей.

      
5.2.Несоблюдение трудовой дисциплины.

      
5.3.Несоблюдение противопожарной безопасности и техники безопасности на рабочем месте.

6. УСЛОВИЯ РАБОТЫ

6.1. Режим работы водителя определяется в соответствии с локальными правовыми актами Администрации сельского поселения  Бекетовский сельсовет муниципального района Ермекеевский район Республики Башкортостан.
C должностной инструкцией ознакомлен

водитель администрации сельского поселения

 Бекетовский сельсовет муниципального района

Ермекеевский район Республики Башкортостан

_____________  А.Н.Федоров 
«18»  апреля   2014 года
