                                                                                                                                    «Утверждено»

                                                                                                                                     Постановлением главы
                                                                                                                                     сельского поселения

                                                                                                                                     Бекетовский  сельсовет

                                                                                                                                     муниципального  района

                                                                                                                                     Ермекеевский район

                                                                                                                                     Республики Башкортостан

                                                                                                                                     от 18 апреля   2014 г. № 12
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

уборщика служебных помещений  администрации сельского поселения Бекетовский сельсовет муниципального района Ермекеевский район Республики Башкортостан

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность уборщика администрации сельского поселения  Бекетовский сельсовет муниципального района Ермекеевский район Республики Башкортостан (далее – уборщик служебных помещений).

1.2. Должность уборщика служебных помещений относится к должностям работников на основе Единой тарифной сетки.

     
1.2. Уборщик служебных помещений  назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Главы сельского поселения  Бекетовский сельсовет муниципального района Ермекеевский район Республики Башкортостан (далее - Глава сельского поселения) в порядке, установленном действующим трудовым законодательством.

   
1.3. Уборщик служебных помещений подчиняется Главе сельского поселения.

4. В своей деятельности уборщик служебных помещений  руководствуется настоящей Должностной инструкцией.

   2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
К уборщику служебных помещений предъявляются следующие квалификационные требования: 

       
2.1  Требования к квалификации отсутствуют.

         2.2. Знание правил санитарии и гигиены по содержанию убираемых помещений; правила уборки; назначение дезинфицирующих и моющих средств; правила эксплуатации санитарно-технического оборудования.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

     Уборщик служебных помещений:
       
3.1. Проводит влажное подметание и мытье полов в  кабинетах, коридоре Администрации сельского поселения  Бекетовский сельсовет муниципального района Ермекеевский район Республики Башкортостан (далее – Администрация).
       
3.2. Проводит влажную уборку мебели, стен, дверей, подоконников.  

        
3.3. Собирает  и перемещает мусор в установленное место.

       
3.4. Чистит и дезинфицирует санитарно-техническое оборудование в местах общего пользования.

       
3.5. Получает моющие и дезинфицирующие средства, инвентарь и обтирочный материал. 

         3.6. Соблюдает нормы охраны труда, правила техники безопасности, правила пожарной безопасности.

4. ПРАВА

Уборщик служебных помещений имеет право:

4.1. Беспрепятственно входить  в кабинеты Администрации для их уборки.

4.2. Требовать от руководства Администрации оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.

4.3. Представлять на рассмотрение главе Администрации  предложения по вопросам своей деятельности.

4.4. Получать от работников Администрации информацию, необходимую для осуществления своей деятельности.

                               5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Уборщик служебных помещений  несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за:

     
5.1.Несвоевременное и некачественное исполнение возложенных должностных обязанностей.

      
5.2.Несоблюдение трудовой дисциплины.

      
5.3.Несоблюдение противопожарной безопасности и техники безопасности на рабочем месте.

                               6. УСЛОВИЯ РАБОТЫ

6.1. Режим работы уборщика служебных помещений определяется в соответствии с локальными правовыми актами Администрации.

C должностной инструкцией ознакомлен

уборщик служебных помещений администрации сельского поселения

 Бекетовский сельсовет муниципального района

Ермекеевский район Республики Башкортостан

_____________  Н.С.Сафина 
«18»   апреля   2014 года
